Yhdistyksen jasenrekisterin paa-/varakdyttdjan vapaaehtoistehtdva sopii hallituksen jasenen
vastuualueeksi. Tehtavan hoitaminen palvelee yhdistyksen hallitustyoskentelya ja edellyttaa hyvaa
yhteisty6ta hallituksen kanssa. Tehtaviin kuuluu yleensa yhdistyksen jasenyyksien ja jasenmaaratilanteen
seuraamista.

Tehtava sopii vastuuntuntoisille jasenyyden kehittamisesta ja tietojarjestelman kayttamisesta
kiinnostuneille.

Keliakiayhdistyksen jasenrekisterin paa- ja varakadyttadjat saavat valtuutuksen tehtavaansa yhdistyksen
hallitukselta. Hallitus huolehtii jasenrekisterin kdyttajasopimuksen tekemisesta Keliakialiiton kanssa, jonka
jalkeen liitto luovuttaa valtuutetuille jasenrekisterin kayttdjille henkilokohtaiset kayttdajatunnukset.
Keliakiayhdistyksen jasenrekisterin yllapitajana toimii Keliakialiitto (Avoine).

Toiminta jasenrekisterin pai-/varakidyttijana

- Jasenrekisteri on henkilorekisteri, jota kaytat tietoturvallisesti ja varmistaen jasenten tietosuojan

- Huolehdit hallituksen kokouksiin tarvittavat jadsenotteet, kuten esimerkiksi jassenmaaratilanne,
uudet jasenet, eronneet jasenet, erottamiskelpoiset (maksamattomat) jasenet

- Seuraat yhdistyksen jasentilanteen kehitysta ja pidat hallituksen jasenet ajan tasalla/ raportoit siita
yhdistyksen hallitukselle

- Paivitat yhdistysten vapaaehtoistoimijoiden tehtavat jasenrekisteriin ajan tasalle

- Toimit yhteistyossa Keliakialiiton jasenkoordinaattorien kanssa

Muut tehtavat

- Tutustut ja hyodynnat jasenrekisterin muita ominaisuuksia, kuten esimerkiksi uutiskirjeen tai
sdhkopostiviestin |dhettdminen jasenille suoraan rekisterista.

- Voit neuvoa jasenia kirjautumaan jasensivuille ja paivittamaan omat sahkdpostiosoitteensa ja
puhelinnumeronsa seka tilaamaan mobiilijasenkortin

Osaaminen (perehdytyksen jalkeen)

- Tunnet jarjestomme/yhdistyksen arvot, paamaaran ja toimintakulttuuria

- Tunnet yhdistyksen saannot ja lakisaateiset tehtavat

- Tunnet tietosuojan ja -turvan perusteet, osaat toimia vastuullisesti ja kayttaa jasenrekisteria
tietoturvallisesti

- Osaat kayttaa jasenrekisterid yhdistyksen toiminnan tueksi ja kehittamiseksi (esim. erilaisten
raporttien ottaminen)

- Tiedat mista ja keneltd saat tukea tehtdvasi hoitamiseen

Koulutus- ja tuki

- Liiton jasenkoordinaattorien antama perehdytys ja tuki jasenrekisterin kdyttoon
- Jasenrekisterin kirjalliset ohjeet

- Keliakialiiton vapaaehtoisten koulutukset, webinaarit ja digiklinikat

- Liiton vapaaehtoistoiminnan asiantuntijoiden tuki

- Oman keliakiayhdistyksen antama perehdytys ja tuki
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